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OFERTA DE TREBALL (www.fundacioorienta.com)

ATENCIO A LA CIUTADANIA
COBERTURA | REFORG - ESTIU

Fundacid Orienta és una institucié monografica en salut mental infantil juvenil. Esta adscrita al conveni
SISCAT (lll Conveni Col-lectiu de treball dels hospitals d’aguts, centres d’atencié primaria, centres soci-
osanitaris i centres de salut mental concertats amb el Servei Catala de la Salut).

Num. convocatoria: ADM6-2025
Centre de Treball: Hospital de Dia Collblanc (C/ de la Vinyeta, 15-17, L’Hospitalet de Llobregat)

Oferim:

Lloc de treball: Atencio a la ciutadania

Incorporacio: juliol 2025

Tipus contractacio: Laboral temporal 2 mesos (7 de juliol al 5 de setembre)
Jornada: Completa 36 h setmanals i 1.620 h anuals, de dilluns a divendres
Sou: 21.811€ bruts anuals aproximats

Requerim:
e Estar en possessié de CFGM (Cicle formatiu de Grau Mig) en Administracio
e Experiéncia en Office (Word, Excel, Outlook, Teams)
e Experiéncia i formacioé en atencié al public i telefonica

Valorarem:

Formacio en gestid del temps i documentacié sanitaria o similar
Capacitat i aptitud per treballar en equip

Compromis i responsabilitat en el treball

Persona autonoma, organitzada i proactiva

Valoracid carnet de conduir

Funcions:

e Atencié telefonica i presencial: recepcid i derivacid de trucades i missatges, atencid a persones usuaries, fami-
liars, seguint els criteris de I'entitat

e Introduccid de dades i seguiment en el programa informatic: consulta i registre visites diaries

e Elaboracio, tramitacid, arxiu i digitalitzacié de documentacié del centre

e Notificacions incidéncies catering

e Compliment de les normes de seguretat i salut de I'empresa
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e Col-laboracié en I'assoliment dels objectius de contracte amb el Servei Catala de la Salut
e Seguir les normes de confidencialitat i proteccidé de dades de I’entitat d’acord amb la normativa vigent

Enviar el curriculum a: seleccio@fundacioorienta.com, indicant el niUm. de convocatoria.

La Fundacié Orienta esta compromesa amb la igualtat de tracte i oportunitats en tots els processos de la
institucio, inclos també el procés de seleccid de personal.

Abril 2025


file:///C:/Users/Belinda%20Anento/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/K80FCVME/seleccio@fundacioorienta.com

